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ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIPIO DE CONGONHAS

CONCORRENCIA 008/2019

Comissdo Permanente de Julgamento de Licitagdes. Fica designado o dia 27 de novembro de 2019, no horério de 09 horas, para a realizagdo da sessdo
publica com a finalidade de abertura dos envelopes de Propostas de Pregos. A sessdo serd realizada na sala de reunido anexa ao Gabinete do Secretério de
Planejamento da Prefeitura de Congonhas, situada na Avenida Julia Kubitscheck, 230, Congonhas—MG. Congonhas, 25 de novembro de 2019. (a) Paulo Giovanni
Giarola— Vice Presidente- CPJL.

ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIPIO DE CONGONHAS

CONCORRENCIA PMC/013/2019

HOMOLOGAGCAO: Fica HOMOLOGADA a Concorréncia PMC 013/2018, tendo como vencedora do certame e adjudicatéria do objeto a licitante
AMERICAN STAR CONSTRUTORA E TERRAPLANAGEM LTDA — EPP, CNPJ 20.816.970./0001-77, com sede a Avenida JK, 406, Sala A, Bairro Centro,
Itanhomi-MG, com o valor de R$ 1.367.844,54 (Um milhdo, trezentos e sessenta e sete mil oitocentos e quarenta e quatro reais e cinquenta e quatro
centavos).Congonhas, 22 de novembro de 2019. (a) José de Freitas Cordeiro- Prefeito Municipal.

ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIPIO DE CONGONHAS

EDITAL DE PUBLICAGAO - 0041 - INDEFERIMENTO DO RECURSO - 1A. INSTANCIA - JARI

Realizada aos onze dias do més de novembro de 2019, na sala de reunides da JARI/Congonhas, situada a Av. Julia Kubitschek,,230 , CENTRO -
Congonhas MG - CEP: 36415-000, reuniram-se em sua 247a Sessao Ordinéria a 1a Junta Administrativa de Recursos de Infragdes de Congonhas, estando presentes 0s
seguintes Membros:

SERGIO MAURICIO DE OLIVEIRA

VAGNER ROMAO MENDES

WILLIAN TADEU SANTANA

A Junta Julgou os recursos abaixo, decidindo PELO INDEFERIMENTO dos seguintes processos impetrados nesta JARI:

PLACA DATA DECISAO DATA INFRAGAO PROTOCOLO AUTO DE INFRAGAO SERIE
MSP5984 11/11/2019 19/06/2019 RR-47/2019 2643137 AG
GZT1311 11/11/2019 15/07/2019 RR-48/2019 2645995 AG
GSE2000 11/11/2019 04/07/2019 RR-49/2019 2646001 AG

O inteiro resultado encontra-se disponivel na JARI/Congonhas no seguinte endereco: Av. Julia Kubitschek,,230 , CENTRO - Congonhas MG - CEP:
36415-000 e no Diario Oficial Eletronico.
Local e data

CONGONHAS,22 DE NOVEMBRO DE 2019

CHARLIENE LOURDES ARAUJO
SECRETARIA DA JARI MUNICIPAL

ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIPIO DE CONGONHAS

INSTRUGAO NORMATIVA SEFAZ N°. 01, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2019

Dispde sobre o planejamento anual das atividades fiscais a serem desenvolvidas e estabelece normas para a designagdo, execugdo e controle de agdes
fiscais relacionadas com os tributos municipais e aprova os papéis de trabalho a serem utilizados nos procedimentos fiscais.

A SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribuices legais, e de conformidade com o artigo 39 da Lei 2.567 de 01 de janeiro de
2006 e alteracoes, que dispde sobre a estrutura organica e os procedimentos da administragdo direta do Municipio; e

CONSIDERANDO as razdes motivadoras do presente ato administrativo, a seguir alinhadas:

| - o disposto na legislagao tributaria municipal e no artigo 194 da Lei n°. 5172, de 25 de outubro de 1966 (Cédigo Tributario Nacional - CTN);

Il - a necessidade da padronizacéo de procedimentos de fiscalizacdo a serem observados nas acdes fiscais desempenhadas pelos agentes fiscais da
Secretaria Municipal da Fazenda;

111 - a necessidade de padronizacéo dos papéis de trabalho a serem utilizados na fiscalizagdo dos tributos municipais;

IV - a necessidade de padronizagéo, celeridade e seguranca na constituicdo de créditos tributarios oriundos dos tributos municipais,

EXPEDE:

www.congonhas.mg.gov.br 1



Congonhas, 25 de Novembro de 2019 — Diario Oficial Eletronico, criado pela Lei municipal N° 2.900/2009 — ANO 9 | N° 2340

Do Planejamento da Fiscalizacdo dos Tributos Municipais

Art. 1° O planejamento das ag@es fiscais relativas aos tributos municipais, sera elaborado pelo Departamento de Fiscalizagdo Fazendaria, no ambito de
sua respectiva competéncia, sob a superviséo da Secretaria Municipal da Fazenda, observados os principios do interesse publico, da impessoalidade, da imparcialidade
e da justica fiscal.

§ 1° O planejamento de que trata este artigo consistira na descri¢do e quantificacéo das atividades fiscais, de acordo com as diretrizes estabelecidas pela
Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 2° As diretrizes referidas no § 1° deste artigo privilegiardo as agdes voltadas a prevencéo e ao combate da evaséo fiscal e serdo estabelecidas em fungédo
de estudos econdmico-fiscais e das informacdes disponiveis ou a serem disponibilizadas para fins de selecéo e preparo da acéo fiscal, inclusive as constantes dos
relatérios decorrentes dos trabalhos desenvolvidos pelas atividades de pesquisa e investigacéo.

Art. 2° O planejamento da fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser segmentado por setores de prestagdo de
servicos, observados os critérios definidos para a selecdo dos sujeitos passivos em cada exercicio.

Art. 3° O Chefe da Fiscalizacdo podera determinar a realizagao de atividades fiscais, ainda que ndo constantes do planejamento de que trata o artigo 1°.

Art. 4° Compete ao Secretaria Municipal da Fazenda o acompanhamento da execucdo do Planejamento Tributario bem como os resultados das agdes
Fiscais de fiscalizagdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN.

Das Acoes Fiscais

Art. 5° As a¢des fiscais realizadas junto aos sujeitos passivos terdo o intuito de verificar o cumprimento das obrigacdes tributarias, conforme previsto na
legislagdo municipal.

Art. 6° Para os fins do disposto no art. 4° desta Instrugdo Normativa, as agdes fiscais terdo as seguintes espécies:

| - Pedagogica; e

Il - Punitiva.

Da Acéo Fiscal Pedagdgica

Art. 7° A agdo fiscal pedagdgica tem a finalidade de orientar o sujeito passivo no tocante ao cumprimento das suas obrigacOes tributérias, realizar
cobrangas diversas e obter informacGes ou elementos de interesse da administracdo tributaria, inclusive para instrucdo processual, assim como para coletar
informagdes e documentos de terceiros destinados a subsidiar procedimento de auditoria relativo a outro sujeito passivo.

§ 1° A instauragdo de agdo fiscal pedagdgica ndo suspenderd a espontaneidade do sujeito do passivo, podendo 0 mesmo, no curso da acdo, realizar
denuncia espontanea de infragdes a legislacéo tributéria, para fins de exclusdo de responsabilidade por infragdo, acompanhada, se for o caso, do pagamento do tributo
devido e dos juros e multa de mora, ou do depdsito da importancia arbitrada pela autoridade administrativa, quando o montante do tributo dependa de apurag&o.

§ 2° A acdo fiscal pedagdgica podera ser realizada por telefone, por carta, por e-mail e pessoalmente junto ao sujeito passivo, por meio de procedimento
fiscal de diligéncia.

§ 3° Na acéo fiscal pedagdgica ndo havera lavratura de auto de infragdo, salvo quando for constatada sonegacéo ou, ainda, na ocorréncia de reincidéncia,
fraude, resisténcia ou embaraco ao procedimento.

§ 4° O disposto no § 3° deste artigo ndo impede que o responsavel, no curso da diligéncia, realize levantamentos, faca intimacéo aos sujeitos passivos
para apresentacao de informagdes, livros, documentos, programas e arquivos magnéticos, quando estejam irregulares e facam prova de infragéo a legislagao tributaria.

Da Acéo Fiscal Punitiva

Art. 8° A acdo fiscal punitiva tem por objetivo coibir a sonegacéo fiscal bem como a verificacdo do cumprimento das obrigacGes tributarias por parte do
sujeito passivo, relativas aos tributos municipais, podendo resultar em constituicdo de crédito tributario com aplicacéo de multas punitivas, se for o caso.

§ 1° A instauracdo de acdo fiscal punitiva suspendera o direito do sujeito passivo a exclusdo da responsabilidade por infracdo, por meio de dentncia
espontanea, relativamente aos tributos fiscalizados.

§ 2° O lancamento tributario, no curso da agao fiscal punitiva, sera realizado por meio de Notificagao Fiscal.

8§ 3° A acdo fiscal punitiva sera sempre executada por meio de procedimento de auditoria fiscal.

Da Competéncia para Realizacdo de Ac¢des Fiscais e de Langamento Tributario

Art. 9° A competéncia para realizagdo dos procedimentos fiscais de diligéncia e de auditoria fiscal, relativos aos tributos municipais, bem como para o
langamento de crédito tributério, via auto de infracdo e Notificagao Fiscal, é privativa dos Fiscais Sénior de Tributos Municipais e dos Fiscais municipais devidamente
designados para este fim, nos termos da lei.

Paréagrafo uUnico. Para os fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, os Fiscais Sénior de Tributos Municipais e os Fiscais de municipais serdo
denominados de agentes fiscais.

Art. 10. A Secretaria Municipal da Fazenda, por meio dos seus agentes fiscais, com a finalidade de obter elementos que lhe permita verificar a exatidao
das declaragOes apresentadas pelos sujeitos passivos, e determinar, com precisdo, a natureza e 0 montante dos respectivos créditos dos tributos municipais, podera:

| - exigir, a qualquer tempo, a exibicdo de livros fiscais e comprovantes dos atos e operagdes que possam constituir fatos geradores de obrigagdes
tributérias;

Il - fazer diligéncias, levantamentos e plantdes nos locais ou estabelecimentos onde se exercerem as atividades sujeitas a obrigages tributarias ou
Servigos que constituam matéria imponivel;

111 - exigir informacdes e comunicagdes escritas ou verbais;

IV - notificar o contribuinte ou responsavel para comparecer as reparticdes da Prefeitura.

Art.11 Os procedimentos fiscais do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN estéo divididos em dois grupos:

| - Procedimentos Fiscais de Fiscalizacdo — a¢Bes externas direcionadas aos sujeitos passivos que objetivam a verificacdo do cumprimento das obrigacoes
tributarias e a correta aplicagdo da legislacéo;

11 - Procedimentos Fiscais de Diligéncia — acGes internas ou externas destinadas a coletar informagdes ou outros elementos de interesse da administragéo
tributdria, inclusive para atender exigéncia de instrugéo processual.

Da Ordem de Servico

Art. 12. A designacao das ac0es fiscais previstas nesta Instrugdo Normativa sera realizada por meio de Ordem de Servigo:.

Parégrafo unico. A Ordem de Servigo conterd, no minimo, os seguintes elementos:

| - a denominagio “Ordem de Servigo”;

Il - a numeragéao sequencial por exercicio e o respectivo exercicio da emisséo;

111 - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da ag&o fiscal;

IV - o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V - os tributos a serem fiscalizados;

VI - o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VII - o objetivo do procedimento fiscal;

VIII - 0 nome e a matricula do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s);

IX - 0 prazo para execugdo do procedimento fiscal;

X - 0 local e a data da emissdo;
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X1 - 0 nome e matricula da autoridade competente;

XII - campo para ciéncia do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s).

Do Termo de Inicio de Agéo Fiscal

Art. 13 A comunicacéo ao sujeito passivo do inicio de acéo fiscal sera feita por meio de Termo de Inicio de Acéo Fiscal — TIAF.
§ 1° O TIAF também seré utilizado para a solicitagdo da documentacéo inicial a ser examinada no procedimento fiscal.
§ 2° O TIAF conteré, no minimo, os seguintes elementos:

| - a denominacdo “Termo de Inicio de Agéo Fiscal”;

Il - a numeragdo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo exercicio da emisséo;

111 - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao fiscal;

IV - o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V - os tributos a serem fiscalizados;

VI - o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VII - o objetivo do procedimento fiscal;

VIII - a referéncia a Ordem de Servigo que designou a agdo fiscal;

IX - 0 prazo para execugdo do procedimento fiscal;

X - 0 prazo para a entrega da documentagéo solicitada;

Xl - a relacdo da documentagdo solicitada;

XII - a data da emisséo;

XIII - 0 nome, a matricula e a assinatura do agente fiscal responsavel pela agéo fiscal.

§ 3° Da lavratura do TIAF sera dada ciéncia ao sujeito passivo.

Do Termo de Intimagéo

Art. 14. O Termo de Intimagdo — TI é o documento utilizado para intimar o sujeito passivo a apresentar ou exibir livros, documentos, arquivos fisicos

e/ou digitais e informagdes de interesse da Administracéo Tributéria.

§ 1° O Tl devera ser lavrado pelos agentes fiscais, no curso dos procedimentos de diligéncia e de auditoria fiscal autorizados mediante Ordem de Servigo,

para solicitacdo de documentacéo adicional ou complementar a requerida inicialmente.

§ 2° O Tl contera, no minimo, os seguintes requisitos:

| - a denominagdo “Termo de Intimagéo”;

I1 - a numeracéo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo exercicio da emisséo;
111 - os dados identificadores do sujeito passivo destinatério da acéo fiscal,

IV - o tipo do procedimento fiscal executado;

V - os tributos fiscalizados;

VI - o periodo de competéncia fiscalizado;

VII - o objetivo do procedimento fiscal;

VIII - o prazo para a entrega da documentag&o solicitada;

IX - a relagdo da documentagdo solicitada;

X - adata e a hora da emissao;

Xl - 0 nome, a matricula e a assinatura do agente fiscal responsavel pela a¢do fiscal.

§ 3° No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos TI’s quantos necessarios a0 esclarecimento dos fatos verificados.
§ 4° Da lavratura do T1 seré dada ciéncia ao sujeito passivo.

Da Notificagdo Fiscal de Langamento de Débito

Art. 15. A notificacdo de lancamento contera:

| — 0 nome do sujeito passivo e seu domicilio tributario;

Il — a denominagdo do tributo e o exercicio a que se refere;

111 — o valor do tributo, sua aliquota e a base de célculo;

IV — o prazo para recolhimento ou impugnago;

V — o comprovante, para o 6rgdo fiscal, de recebimento pelo contribuinte.

Art. 16. Enquanto néo existe o direito da Fazenda Pudblica, poderéo ser efetuados lancamentos omitidos ou procedida a reviséo e retificacdo daqueles que

contiverem irregularidade ou erro.

Art. 17. O langamento regularmente notificado ao sujeito passivo s6 pode ser alterado em virtude de:

| — impugnacéo do sujeito passivo;

Il — recurso de oficio;

111 — iniciativa de oficio da autoridade administrativa, nos casos previstos no artigo anterior.

Da Distribuicéo das Ordens de Servico

Art. 18. As Ordens de Servico para realizagao de acdes fiscais serdo distribuidas, individualmente, para cada agente fiscal.

§ 1° O procedimento fiscal podera ser realizado por mais de um agente fiscal, quando o volume ou a complexidade do trabalho a ser realizado, bem como

dos documentos a serem examinados, assim o exijam.

§ 2° A designagdo de mais de um agente fiscal para a realizacdo de procedimento fiscal sera feita por iniciativa da Administragdo ou a pedido do agente

fiscal designado inicialmente.

Art. 19. A distribuicdo das ordens de servico para fins de realizacdo de procedimentos fiscais sera feita, prioritariamente, entre os agentes fiscais que

tiverem o menor nimero de fiscalizagdes em andamento, observados os critérios de complexidade e relevancia do trabalho a ser executado.

TEAF.

penalidade.

Art. 20. A selecdo dos sujeitos passivos objeto das a¢des fiscais ocorrera conforme previsto no Planejamento Fiscal Semestral.
Da Extingao do Procedimento Fiscal
Art. 21. O procedimento fiscal extingue-se, definitivamente, com a ciéncia do sujeito passivo da lavratura do Termo de Encerramento de Acéo Fiscal —

Da Constitui¢do de Créditos Tributarios

Art. 22. A formalizagéo da constituicdo dos créditos tributarios e suas modificagdes serdo realizadas por meio de:

Auto de Infracdo (Al);

Notifica¢do de Langamento de Débito.

§ 1° O Auto de Infragdo sera utilizado para a realizagdo de langamentos tributarios em que haja aplicagdo de penalidade.

§ 2° A Notificacdo de Langamento de Débito é o ato pelo qual se da ciéncia ao sujeito passivo da constituicdo de crédito tributario sem imposicédo de

Das Rotinas Aplicadas nas A¢des Fiscais referentes Servigos Tomados e Servicos Prestados
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Art. 23. Nos procedimentos de fiscalizagdo dos sujeitos passivos do ISSQN deverdo ser observadas as rotinas abaixo descritas, sob pena de
responsabilizacéo do agente fiscal que as descumprir:

| - Emitir o Termo de Inicio da Ag&o Fiscal especificando os documentos necessarios para exame, o prazo e o local para entrega dos mesmos;

Il - Proceder as diligéncias necessarias para localizagdo do sujeito passivo;

111 - Dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de Inicio de Agéo Fiscal;

IV - Receber a documentagdo solicitada no Termo de Inicio de Agéo Fiscal;

V - Realizar andlise criteriosa da documentacdo e das operagdes do sujeito passivo visando comprovar ou desconsiderar os fatos que motivaram a
fiscalizacdo, bem como a identificacdo de infracOes a legislacéo tributaria;

V1 - Conferir se 0 sujeito passivo possui Livro de Servicos;

VII - Conferir a correta escrituragdo dos servicos;

VIII - Identificar a(s) atividade(s) realizada(s) pelo sujeito passivo e seu enquadramento na lista de servicos anexa a Lei Complementar n° 116, de 31 de
julho de 2003;

IX - Apurar a base de céalculo do ISSQN devido;

X - Apurar os fatos geradores do ISSQN, por competéncia tributaria, com base nas notas fiscais emitidas ou em outros elementos disponiveis, elaborar
planilha de célculos;

X1 - Caso a auditoria resulte em constituicéo de crédito tributario elaborar Notificagdo Fiscal;

XII - Dar ciéncia da Notificagdo Fiscal ao sujeito passivo;

XIII - Elaborar relatério do andamento da agéo fiscal.

Obrigacdes Acessorias

Art. 24. Na analise do cumprimento das obrigacOes acessorias 0 agente fiscal devera verificar, no minimo, o seguinte:

| - se os dados cadastrais estdo atualizados;

Il - se as notas fiscais utilizadas pelo contribuinte estéo autorizadas pelo Fisco;

111 - se esta sendo emitida nota fiscal de servico para todo servigo prestado;

IV - se estdo sendo escriturados os livros fiscais obrigatérios;

V - se estdo sendo cumpridas as demais obrigacdes acessorias previstas na legislagao.

Art. 25. A verificagdo a ser realizada em cada procedimento de fiscalizagdo dependera do objetivo determinado na Ordem de Servico.

Da Ciéncia do Sujeito Passivo

Art. 26. O sujeito passivo sera considerado regularmente cientificado da lavratura de auto de infracéo ou de notificacdo do langamento de débito:

| - pessoalmente, por servidor indicado pelo Fisco Municipal, com o colhimento da assinatura do sujeito passivo, mandatario ou preposto;

Il - pelo correio, através de carta com aviso de recebimento (AR), com prova de recebimento pelo sujeito passivo, seu mandatério ou preposto;

111 - por edital, publicado na impressa oficial do municipio.

§ 1° Para os fins de prova estabelecidos nos incisos | e Il, considera-se mandatario ou preposto o contador, o locatério, o sindico ou empregado de
condominio, o empregado ou qualquer pessoa legalmente capaz que resida ou trabalhe no endereco do estabelecimento ou domicilio do sujeito passivo.

§ 2° O recebimento da notificagdo do langamento do crédito tributario serd comprovado pela assinatura do notificado, mandatario ou preposto na via do
documento que se destinar ao Fisco, quando esta for feita na forma dos incisos | e 1l do caput deste artigo.

§ 3° Na hipotese do inciso |11 do caput deste artigo, o edital sera publicado por duas vezes, pelo prazo de 30 e 30 dias, no Diario Oficial do Municipio e
afixado em dependéncia do 6rgdo encarregado da notificagdo, franqueada ao publico.

§ 4° A assinatura na notificacdo ndo importa em confissdo de culpa ou de divida, nem a sua falta ou recusa, em nulidade do langamento.

§ 5° Recebido o0 auto de infracdo, o sujeito passivo terd o prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do recebimento, para realizar o pagamento ou
apresentar defesa.

8§ 6° Recebida a Notificagdo Fiscal, o sujeito passivo tera o prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do recebimento, para realizar o pagamento ou
apresentar defesa.

§ 7° Em caso de impugnagdo, solicitar abertura do processo administrativo, tramitar o processo para segunda instancia e, em caso de indeferimento,
enviar guia para pagamento.

§ 8° Findo o0 prazo sem que seja efetuado o pagamento ou apresentada defesa pelo sujeito passivo, sera o débito inscrito em Divida Ativa para cobranga
na forma da legislagdo pertinente.

Art. 27. Considera-se notificado o sujeito passivo:

| - na data da ciéncia, se realizada por servidor fazendario;

Il - na data da juntada ao processo administrativo tributario do documento destinado ao Fisco, se por via postal; e

111 - em 30 (trinta) dias, contados da publicacéo, se por edital, apds a segunda publicagéo.

Das Disposi¢des Gerais

Art. 28. O disposto nesta Instrugcdo Normativa aplica-se aos procedimentos fiscais iniciados e distribuidos antes do inicio da sua vigéncia.

Art. 29. O Secretario Municipal da Fazenda, por ato especifico, poderd complementar as normas desta Instru¢cdo Normativa, que sejam necessarios ao
regular cumprimento das atribui¢des relacionadas com a execucéo das agoes fiscais.

Aurt. 30. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

Congonhas, 22 de novembro de 2019

Vilma de Moura
Secretaria Municipal da Fazenda

ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIPIO DE CONGONHAS

INSTRUGAO NORMATIVA SEFAZ N.° 2, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2019

Dispde sobre o acompanhamento e fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN dos servigos cartorarios.

A SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribuicdes legais, e de conformidade com o artigo 39 da Lei 2.567 de 01 de janeiro de
2006 e alteracoes, que dispde sobre a estrutura organica e os procedimentos da administragéo direta do Municipio; e

CONSIDERANDO as razdes motivadoras do presente ato administrativo, a sequir alinhadas:
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| - o disposto na legislagdo tributaria municipal e no artigo 194 da Lei n°. 5172, de 25 de outubro de 1966 (Cddigo Tributario Nacional - CTN);

Il - a necessidade da padronizacdo de procedimentos de fiscalizagcdo a serem observados nas agdes fiscais desempenhadas pelos agentes fiscais da
Secretaria Municipal da Fazenda;

111 - a necessidade de padronizacéo, celeridade e seguranga na constituigdo de créditos tributarios oriundos dos tributos municipais;

EXPEDE:

Art. 1° Os prestadores dos servicos de registros pablicos, cartorarios e notariais, contemplados pelo item 21 da lista anexa & Lei Complementar Nacional
n° 116/2003 e a Lei Municipal n® 2448/03, sdo obrigados ao recolhimento regular do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN tendo por base de célculo
o0 prego do servigo, consoante as disposi¢des do art. 44 do Codigo Tributario Municipal.

Art. 2° O sujeito passivo da obrigago tributaria é a pessoa fisica, titular e ou responsavel pela serventia extrajudicial, equiparada a pessoa juridica para
efeitos tributérios.

Art. 3° As acdes fiscais realizadas junto aos sujeitos passivos terdo o intuito de verificar o correto recolhimento de Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN e do cumprimento das obrigacdes tributarias previstas na legislacdo municipal.

Art. 4° A base de calculo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN sera a receita bruta mensal auferida, correspondente ao faturamento
mensal declarado a Corregedoria Geral de Justiga do Tribunal de Justi¢a do Estado do MG e disponibilizado pelo Conselho Nacional de Justica.

§ 1° A receita bruta mensal é resultante da soma dos emolumentos relativos aos custos dos servigos notariais e de registro devidos.

§ 2° Incorporam-se a base de célculo os valores recebidos pela compensacéo de atos gratuitos ou de complementacéo de receita minima de serventia.

Art. 5° Os prestadores de servicos de que trata estd Instrucdo Normativa deverdo manter arquivados por cinco anos, para exibicdo ao Fisco, todos os
documentos que detalham o quantitativo dos servigos, agrupados e somados por tipo de servigos prestados e, ao final, a totalizago da receita bruta mensal.

Paragrafo Unico. Os contribuintes deverdo cumprir as demais obrigagdes tributarias acessorias previstas na legislagdo municipal.

Art. 6° O descumprimento aos prazos e normas estabelecidas neste regulamento sujeitardo o infrator as penalidades previstas na legislagao vigente.

Art. 7° A Secretaria Municipal da Fazenda podera expedir outros atos complementares necessarios a implementacao do disposto nesta instrucéo.

Art. 8° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Congonhas, 22 de novembro de 2019.

VILMA DE MOURA
Secretaria Municipal da Fazenda

ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIP10 DE CONGONHAS

INSTRUGAO NORMATIVA SEFAZ N.° 3, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2019

Disp6e sobre o acompanhamento e fiscalizagdo das empresas obrigadas as entregar Declaracdo Eletronica Mensal do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN, bem como da declaragéo eletrdnica de servigos de instituicdes financeiras (DES-IF) para as institui¢des financeiras e equiparadas,
autorizadas a funcionar pelo Banco Central - BACEN, e para as demais pessoas juridicas obrigadas a utilizar o plano de contas das institui¢des do sistema financeiro
nacional - COSIF e das empresas obrigadas a escrituragdo do Simples Nacional.

A SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribui¢des legais, e de conformidade com o artigo 39 da Lei 2.567 de 01 de janeiro de
2006 e alteracoes, que dispde sobre a estrutura organica e os procedimentos da administragao direta do Municipio; e

CONSIDERANDO as razdes motivadoras do presente ato administrativo, a seguir alinhadas:

| - o disposto na legislagéo tributaria municipal e no artigo 194 da Lei n°. 5172, de 25 de outubro de 1966 (Cédigo Tributario Nacional - CTN);

11 - o disposto no artigo 30 Inciso 1l da CF de 1988;

Il - a necessidade da padronizacdo de procedimentos de fiscalizagdo a serem observados nas agdes fiscais desempenhadas pelos agentes fiscais da
Secretaria Municipal da Fazenda;

IV - a necessidade de padronizacdo, celeridade e seguranca na constituicéo de créditos tributarios oriundos dos tributos municipais; e

V - o cumprimento as determinagdes contidas na Lei complementar n® 123/2006 (e alteragdes) e as Resolugdes CGSN n° 30/2008, n° 05/2007 e n°
51/2008 a necessidade dos municipios de fiscalizarem as empresas optantes pelo simples Nacional através de um Sistema Unico de Fiscalizagao,

EXPEDE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta a Declaragdo Eletronica Mensal do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, uma das
obrigacdes acessorias dos prestadores de servicos e dos responsaveis tributérios, referentes a escrituragéo do Livro Eletronico, estabelecendo os prazos e as condigdes
para declaragdo e emissdo da guia de recolhimento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza.

Art. 2° Todos os contribuintes e responsaveis tributarios do ISSQN estabelecidos ou domiciliados no Municipio de Congonhas, ainda que goze de
imunidade tributaria, estdo obrigados a apresentar mensalmente, por Sistema Informatizado de Controle e Gestdo Tributéria, a declaragédo dos servigos prestados e
tomados através do Livro Eletronico a ser realizado no endereco https://e-gov.betha.com.br/livroeletronico2, conforme artigo 10 do Decreto 5.652 de 10 de outubro de
2012.

Art. 3° A declaragdo mensal devera ser entregue mesmo quando o declarante ndo apresente movimento no periodo ou esteja inativo.

Art. 4° A declaracgao eletronica dos servigos prestados e tomados devera ser transmitida até o dia 20 do més subsequente ao do fato gerador, quando
decorre o vencimento do ISSQN — Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, conforme a legislacéo vigente.

Art. 5° A guia de recolhimento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza sera emitida através do sistema do Livro Eletronico, ap6s as
escrituragdes referidas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 6° Os agentes fiscais executardo agoes fiscais junto aos sujeitos passivos com intuito de verificar a correta escrituracéo e recolhimento de ISSQN e
para tanto executardo as seguintes a¢oes:

I - Orientar contribuintes quanto ao correto escrituragdo do Livro Eletronico;

Il - Conferencia da correta escrituragdo do Livro Eletronico;

111 - Verificar o encerramento da Declarag&o Eletronica;

IV - Enviar TIAF solicitando documentos declarados para conferencia; e

V - Em caso de descumprimento da legislagdo lavrar Auto de Infragéo.

Art.7° As instituicdes financeiras fardo seus langamentos de prestagdo de servigos considerando os cédigos COSIF definidos pelo Banco Central, em
conformidade com o disposto na legislagéo.

Art. 8° As empresas optantes pelos Simples Nacional néo estéo desobrigadas da escrituragdo do livro eletronico.
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Art.9° A fiscalizacdo do recolhimento de ISSQN das empresas optantes pelo Simples Nacional se dara através do SEFISC - Sistema Eletrénico Unico de
Fiscalizagdo, Excluséo e Contencioso do Simples Nacional.
Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

Congonhas, 22 de novembro de 2019.

VILMA DE MOURA
Secretaria Municipal da Fazenda

ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIPIO DE CONGONHAS

INSTRUGCAO NORMATIVA SEFAZ N.° 4, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2019

Dispde sobre os procedimentos administrativos de competéncia da Secretaria Municipal da Fazenda, com vistas ao lancamento do Imposto de
Transmisséo de Bens Iméveis — ITBI, nos termos dos artigos 69 a 85 do Cadigo Tributario Municipal.

A SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribuigdes legais, e de conformidade com o artigo 39 da Lei 2.567 de 01 de janeiro de
2006 e alteracoes, que dispde sobre a estrutura organica e os procedimentos da administragéo direta do Municipio de Congonhas; e

CONSIDERANDO a introdugédo de novos procedimentos e exigéncias na rotina administrativa referentes a apuragdo e determinagéo do fato gerador do
Imposto sobre a Transmissao de Bens Iméveis — ITBI,

EXPEDE:

Art. 1° O fato gerador do ITBI é transmissdo inter vivos, a qualquer titulo, por ato oneroso, de Bens Iméveis, por natureza ou acessao fisica, e de direitos
reais sobre imoveis, exceto os de garantia, bem como a cessdo de direitos a sua aquisi¢éo, nos termos dos artigos 69 a 85 do Cadigo Tributario Municipal.

Art. 2° A base de calculo do ITBI é o valor estabelecido pela avaliagdo judicial ou administrativa ou o valor pago, se este for maior.

Art. 3° Nas transmissdes ou cessdes, por ato entre vivos, o contribuinte, o escrivao de notas ou tabelido, antes da lavratura da escritura ou do instrumento,
conforme o caso, emitird a guia com a descricdo completa do imdvel, suas caracteristicas, localizagdo, area do terreno, tipo de construcéo, benfeitorias e outros
elementos que possibilitem a estimativa de seu valor venal.

Art. 4° O procedimento de apuragdo e lancamento do ITBI inicia-se com a apresentagdo do Requerimento de Apuragdo /Declaracdo Fato Gerador do
ITBI (Anexo | desta Instrugéo) onde o contribuinte declara:

| —a qualificagdo completa do requerente;

Il — a natureza da transacéo;

111 — o imével objeto da transagéo, identificando-o através do nimero da matricula no Registro de Iméveis e do nimero da inscri¢do cadastral municipal;

IV — o transmitente, o cedente ou 0 permutante;

V - valor da transacéo;

V1 — copia do documento do contribuinte, e no caso de representacéo por procurador legal, também da procuracéo;

VII - copia do inteiro teor da matricula do imével;

VIII - Contrato de compra e venda do imével, se houver;

IX — na compra e venda com financiamento, documentos referentes ao financiamento;

X — na dagdo em pagamento e ou permuta, o instrumento particular ou documento que informe a realizagéo do ato juridico;

XI - na aquisigao por ente publico:

contrato, se houver;

ato administrativo, normativo ou judicial que autoriza a aquisicéo;

XII - na aquisicéo parcial de imével, decorrente de dissolucdo da sociedade conjugal, o documento comprobatério do quantum adquirido;

XIII - na arrematacdo, na adjudicacdo, na consolidagdo da propriedade decorrente de inadimplemento de financiamento imobiliario, na alienacéo
extrajudicial e na venda com autorizagéo judicial, o documento comprobatério do valor da aquisigio;

X1V - na cessdo onerosa de direitos hereditarios formalizada no curso do inventario, o instrumento de cessao;

XV - na aquisi¢do de terreno ou fragéo ideal com previsdo de construgdo de unidade imobilidria para entrega futura, para fins de prova do 6nus da
construgdo por conta propria ou de terceiros:

Alvaré da obra;

contrato de prestagao de servicos de construgao civil, celebrado entre o adquirente e o incorporador ou construtor.

§ 1° As situagOes previstas neste artigo ndo excluem outras modalidades de transmissdo de bens ou cessdo de direitos, cuja ocorréncia demande
documentos proprios.

§ 2° Ndo se aplica a regra prevista neste paragrafo a ocorréncia do fato gerador e de seus elementos, referentes a venda de imdveis, via Sistema
Financeiro de Habitagdo — SFH, desde que conste no contrato de financiamento bancério a transcrigdo do trecho com a identificagdo completa do imével.

Art. 5° Ap6s a abertura do processo, a autoridade fazendaria devera verificar se estdo presentes todos os documentos e elementos necessarios para a
apuragdo da base de célculo do ITBI, determinando as diligéncias caso forem necessarias.

Art. 6° Apresentados o requerimento e documentos exigidos, tera inicio a analise do pedido formulado pelo requerente.

Art. 7° A Comissdo Permanente de Avaliacdo Tributéria para fins de ITBI lavrara parecer técnico fundamentando a estimativa do valor venal do imével,
contendo obrigatoriamente, a explicitacdo dos parametros e fatores que embasaram a forma de célculo utilizada para valoragdo do imposto e a motivacao legal para
arbitramento.

Parégrafo Unico. Concluida a analise, serd emitida a guia de arrecadacdo do valor do imposto devido e notificacdo informando ao contribuinte prazo e
local para impugnagéo.

Art. 8° N&o concordando com o valor estimado, o contribuinte podera, no prazo de 10 (dez) dias, requerer nova avaliagdo, instruindo o pedido com
documentacéo/argumentos que fundamente sua discordancia.

Art. 9° O Contencioso administrativo serd composto por duas instancias administrativas:

| — Primeira instancia- Comissdo Permanente de Avaliagdo Tributaria para fins de ITBI;

Il — Segunda Instancia — Comisséo de Recursos de Avaliagdo Tributaria para fins de ITBI.

Art. 10. A impugnagao sera dirigida & Comissdo Permanente de Avaliacdo Tributéria para fins de ITBI para julgamento em primeira instancia e devera
conter:

| — a qualificagdo do interessado;
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I — a matéria de fato ou de direito que se fundamenta;

111 — a prova do alegado;

IV — o pedido formulado de modo claro e preciso.

Art. 11. A impugnacdo tera efeito suspensivo da cobranca.

Art. 12. Da deciséo da primeira instancia, no prazo de 10 (dez) dias, cabera recurso a Comisséo de Recursos de Avaliacéo Tributéria para fins de ITBI.
Parégrafo tnico. A Comisséo analisara o pedido no prazo de 30 (trinta) dias e emitira parecer conclusivo, mantendo ou alterando a estimativa original.
Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Congonhas, 22 de novembro de 2019.

VILMA DE MOURA
Secretaria Municipal da Fazenda

ANEXO |
REQUERIMENTO

(nome do comprador), portador(a) do CPF sob n.O°

, endereco:
Rua ne Bairro Cidade CEP
em negocio regular de compra e venda imobiliaria, adquiri de (nome do vendedor)
portador(a) do CPF sob n.° , 0 imével de inscricdo imobiliaria n.° , registro em Cartério Livro folha
, localizado na  Rua , ne ,  Quadra , Lote , Bairro
, com m2 de é&rea de terreno e m2 de éarea construida, pelo valor contratual de R$ de R$
),

REQUER, a emisséo de guia de ITBI para a transmissdo do imével citado acima, estando ciente de que o valor ora declarado podera ser utilizado como
base de célculo do Imposto de Transmissdo de Bens Imdveis e de Direitos a Eles Relativos — ITBI, relativo a aquisicédo imobiliaria sob comento, tudo com fulcro no
disposto no paragrafo 1°. do art. 75 do Cédigo Tributario Municipal, e certo(a) das cominacgGes legais quanto a veracidade das informagGes ora prestadas. Em
oportuno, nos termos do art. 130 da Lei Federal 5.172/66 (Cédigo Tributario Nacional — CTN), responsabilizando-se pelo pagamento de todos os valores ora
constantes como dividas de impostos e taxas inerentes ao imével supra.

Declara ainda estar ciente, que ndo concordando com o valor avaliado para base de calculo do ITBI, poderei entrar com impugnacéo, no prazo de 3
(trés)) dias, instruindo novo pedido, com argumentos e/ou documentagdo que fundamenta a discordancia.

Valor da avaliagdo administrativa - R$

Valor do ITBI - R$

Congonhas, / /

Assinatura do comprador

ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIPIO DE CONGONHAS

INSTRUGCAO NORMATIVA SEFAZ N.° 5, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2019

Dispde sobre os procedimentos de inscricdo em Divida Ativa dos créditos municipais de natureza tributaria e ndo tributaria, sobre a emissdo das
respectivas certid0es e sobre a cobranga judicial e extrajudicial, nos termos dos artigos 256 a 263 do Codigo Tributario Municipal.

A SECRETARIA MUNICICPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribuicdes legais, e de conformidade com o artigo 39 da Lei 2.567 de 01 de janeiro de
2006 e alteracoes, que dispde sobre a estrutura organica e os procedimentos da administragéo direta do Municipio; e

CONSIDERANDO as razdes motivadoras do presente ato administrativo, a seguir alinhadas:

| - o disposto nos artigos 256 a 263 do Cdodigo Tributario Municipal, acerca da inscricdo em Divida Ativa dos créditos de natureza tributaria e néo
tributéria;

Il - o disposto no § 6° do artigo 2° da Lei de Execucgdo Fiscal, Lei Federal n° 6.830 de 22 de setembro de 1980, acerca da necessidade de emissdo de
Certiddo de Divida Ativa para fins de ajuizamento de acéo de execucdo fiscal; e

Il - os termos do Convénio de Cooperagdo Técnica firmado entre este Municipio, por intermédio da Secretaria Municipal da Fazenda com os
Tabelionatos de Titulos e Outros Documentos, para protesto de titulos inscritos em Divida Ativa conforme paragrafo Unico do artigo 1° da Lei Federal n® 9.492 de 10
de setembro de 1997,

EXPEDE:

Art. 1° Constitui Divida Ativa Municipal a tributaria e ndo tributaria, a partir da data de sua inscrigdo feita pelo 6rgéo competente para apurar a liquidez e
certeza do crédito, nos termos dos artigos 256 a 263 do Cédigo Tributario Municipal.

Art. 2° O Orgéo Fazendario inscrevera em Divida Ativa os créditos ndo liquidados no vencimento, a partir do primeiro dia til do exercicio seguinte ao
seu lancamento.

Paragrafo unico. A critério do Orgéo Fazendario, a inscri¢io do crédito em Divida Ativa e as providéncias para cobranga judicial ou extrajudicial através
de protesto de titulo, poderéo ser antecipadas.

Art. 3° Nas guias de langamento anual de Imposto Sobre a Propriedade Territorial Urbano - IPTU e das Taxas, constardo informacdes sobre débitos de
exercicios anteriores inscritos em Divida Ativa, com observacio para que o contribuinte procure o Orgdo Fazendario para as devidas regularizagoes.

Art. 4° Os créditos inscritos em Divida Ativa deverdo ser sistematicamente analisados pelo Orgdo Fazendario para fins de cobranca administrativa,
inscricdo em protesto e/ou encaminhamento & Procuradoria Juridica para cobranga judicial, atentando-se em todos 0s casos aos prazos prescricionais.

Art. 5° Apbs o disposto no artigo anterior, o setor tributario fara a cobranga administrativa da divida, enviando, com aviso de recebimento (AR), o Termo
de Inscricdo acompanhado de guia de recolhimento, oferecendo prazo de 15 (quinze) dias para pagamento a vista ou em parcelamento nos termos da legislagéo ou
contestacéo da divida.
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§ 1°. No caso de parcelamento, o contribuinte devera comparecer ao setor tributario para assinatura do Termo de Parcelamento/Confisséo de Divida.

§ 2° Na hip6tese de retorno da notificagdo pelos correios por qualquer motivo, o Termo de Inscrigéo sera publicado por duas vezes, pelo prazo de 30 e 30
dias, por edital, no Diério Eletronico do Municipio e afixado em quadro de aviso da prefeitura, franqueada ao publico.

Art. 6° Cabera nova notificagdo extrajudicial de cobranga da Divida Ativa, com anuéncia da Procuradoria Juridica, oferecendo nova oportunidade para
que, no prazo de 30 (trinta) dias, o contribuinte possa contestar ou regularizar o seu débito.

Art. 7° Caso o débito ndo seja quitado nos prazos estabelecidos nos artigos 5° e 6°, serd emitida a Certiddo de Inscricdo em Divida Ativa (CDA) e
encaminhado para execugdo fiscal ou inscri¢cdo em protesto.

§ 1° Os créditos de pequenos valores, assim considerados os que forem menores que 954,66 (novecentos e cinquenta e quatro virgula sessenta e seis)
UPMCs, néo deverdo ser encaminhados & Procuradoria Juridica para fins de execugdo fiscal, competindo ao Orgéo Fazendério a cobranga por meios administrativos
ou inscri¢do em protesto.

§ 2° Os créditos a serem encaminhados a Procuradoria Juridica nas execug0es fiscais, antes poderdo ser objetos de inscrigdes em protestos ou outros
meios administrativos de cobranca.

Art. 8° Nas execug0es fiscais serdo abertos Processos Administrativos Tributarios (PTA) contendo os seguintes documentos:

a) Termo de Inscrigdo em Divida Ativa com o devido aviso de recebimento da notificacdo; e

b) Certidao de Inscri¢do em Divida Ativa.

Art. 9° O procedimento de protesto extrajudicial por meio de arquivo eletronico dar-se-a da seguinte forma:

a Certiddo de Divida Ativa (CDA) sera encaminhada pelo setor tributario juntamente com a Guia de Recolhimento, para a Central de Remessa de
Arquivos Eletrénicos (CRA) do Cartdrio de Protesto;

b) o cartério notificara o contribuinte para, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, quitar o débito e as custas, sob pena de protesto;

c) ap6s a remessa da Certiddo de Divida Ativa e antes que seja registrado o protesto, o pagamento somente poderd ocorrer no cartério competente,
ficando vedada, neste periodo, a emisséo de guia de pagamento administrativo pelo setor tributario;

d) efetuado o pagamento do crédito, o Tabelionato de Protesto de Titulo fica obrigado a efetuar o pagamento da Guia de Recolhimento encaminhada
juntamente com a Certiddo de Divida Ativa;

e) ap6s a lavratura e registro do protesto e ultrapassado o prazo legal para sua quitagcdo perante o tabelionato competente, 0 pagamento devera ser
efetuado mediante guia de recolhimento atualizada, expedida pelo setor tributério; e

f) o cartério competente procedera a baixa do protesto somente mediante a guia de recolhimento quitada e apés o pagamento dos emolumentos, taxas e
demais despesas previstas em lei.

Art. 10 O parcelamento do crédito poderd ser realizado ap6s o registro do protesto extrajudicial e exaurido o prazo legal de quitagéo indicado na alinea
“b” do artigo anterior, nos termos da legislagdo aplicavel.

Paragrafo unico. Efetuado e comprovado pelo contribuinte o pagamento da prestacéo inicial do parcelamento, o cartorio competente procedera a baixa do
protesto nos termos da alinea “f” do artigo anterior.

Art. 11 Protestados os titulos e decorridos 90 (noventa) dias sem que o devedor tenha promovido o pagamento do débito ou apresentado defesa que o
exclui da cobranga ou do valor atribuido, o Orgdo Fazendario promovera o encaminhamento dos titulos & Procuradoria Juridica para propor a execucéo fiscal dos
débitos maiores que 238,67 (duzentos e trinta e oito virgula sessenta e sete) UPMC.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Congonhas, 22 de novembro de 2019.

VILMA DE MOURA
Secretaria Municipal da Fazenda

ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIPIO DE CONGONHAS

JUNTA RECURSAL DA SEMMA

A Junta Recursal da Secretaria de Meio Ambiente informa que no dia 03 de dezembro de 2019 (terca-feira), acontecera na sede da
Secretaria de Meio Ambiente da Prefeitura de Congonhas, localizada na Avenida Julia Kubitschek, 230, Sala 206, Centro, Congonhas, as 14:00
horas, a reunido para julgamento dos recursos administrativos, sendo: o recurso de Jodo César Lopes, referente ao Auto de Infragdo n® 522/2015,
anexado ao Processo Administrativo n® 0006818/2015; e de Geraldo Sérgio Cassemiro dos Reis — referente ao Auto de Infracdo n° 526/2015,
anexado ao Processo Administrativo n® 0007022/2015, ambos referentes a infragdo ambiental.

Elisiane Fatima da Silva Dourado
Presidente da Junta Recursal da DMAM

EXPEDIENTE

ORGAO OFICIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS

ORGAO GESTOR:
Secretaria Municipal de Administracédo

ORGAOS PUBLICADORES:
Secretaria Municipal de Administragédo
Secretaria Municipal de Gestdo Urbana
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Secretaria Municipal de Planejamento
Secretaria Municipal de Educacéo
Secretaria Municipal de Finangas
Secretaria Municipal de Governo
Cémara Municipal de Congonhas
FUMCULT

PREVCON
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